Sistema de Contabilidad Integrada Gubernamental
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Institucion: | 1113-0012 | MINISTERIO DE AGRICULTURA. GANADERIAY ALIMENTACION ‘ Fecha Elaboracién ‘ No. CUR | No. Original
Unid. Ejecutora: 213 FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y MODERNIZACION DE LA \

04 2025
00 ACTIVIDAD AGROPECUARIA FONAGRO 30 , 663 579
Unid. Desc:
Tipe Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES FISCALES FACTURA ELECTRONICA 4CB1202F-564152433 313 Y,

( RPA RTO DEV \

Clase de GULARIZACION DEL DEVENGADO Clase de - | ’
. 00-0000-000
Registro: r Gasto: OTROS Gf‘sms DRU: | | D E IoP
l Cuenta (GT94BRRLO101000 |FIDEICOMISO FONAGRO
Banco: 16 BANCO DE DESARROLLO RURAL. Miitaci 0003033318056
id.
Numero Operacién ‘ ‘
3 GASTOS
L ‘ GuateCompras (NOG):
@m.ﬂd,m; 18051006 RUIZ VASQUEZ ONELIA ESPERANZA J
e ——1 /
S R
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT OBR REN UBG FTE ORG CORR DESCRIPCION DE CUENTAS MONTO
13 01 000 001 000 189 0101 21 0000 0000 OTROS ESTUDIOS Y/O SERVICIOS 8,500.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 8,500.00
MONTO IVA 0.00
TOTAL 8,500.00
TOTAL DEDUCCIONES 0.00
LiQuibo 8,500.00
SON: OCHO MIL QUINIENTOS QUETZALES EXACTOS M.N.
DESCRIPCION: Honorarios por Servicios Técnico prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de abril de 2025, segiin el Contrato No.15-2025 y
Resoluciones de Aprobacién No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.
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SISTEMA DE GESTION

R e i ad on de Gosti PAGINA 1 ider 1
epoE e de e:ecuc:;)n el estion FECHA 30/04/2025
r [+] uetzales
» ”aF_“‘*" HORA 14:53.36
Hiros:
R00819367.rpt
\, J
g N\
No. Gestion: 60544411 Tipo: COM-RDP
Lugar y Fecha: Guatemala - Guatemala 30/04/2025 :
Institucién: 11130012 - 0 - MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION
Unidad Compradora: 21295 - FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA -FONAGRO-
NIT: 18051006 - RUIZ VASQUEZ ONELIA ESPERANZA
Descripcién: Honorarios por Servicios Técnico prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de abril de 2025, segln el Contrato No.15-2025 y
Resoluciones de Aprobacién No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.
. 7
Renglon Descripcién Unidad Centro Costo Subproducto Cantidad Precio Variaciéon Subtotal
Medida Adjudicada
189 Servicios técnicos para la elaboracion, andlisis y evaluacion  Unidad - 1 UniFONAGRO 008-001-0007 1.00 8,500.00 0.00 8,500.00
en procesos administrativos - Tipo: Servicio;
Total: 8,500.00
7 Fecha Descripcién Monto Monto Monto ESTADO RTO RPA SP PT )
] ién Deduccién Liquido
NERTE) Honorarios por Servicios Técnico prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de abril de 8,500.00 0.00 8,500.00 AUTORIZADO N N N N
2025, seglin el Contrato No.15-2025 y Resoluciones de Aprobacién No.GG-A-1-2025 y
No.GG-A-3-2025.
r Tioo Factura Factura Fecha Monto ] f Deduccién Nombre Monto h

4C81202F 564152433 30/04/2025 12:39:06

Totali:

lFudura en Linea
Total:

8,500.00
8,500.00

RESUMEN ESTADO DE CUENTA(REGISTROS GESTION DE EXPEDIENTES - SIGES -)

Gestion Reversion Gestién Liquidacién Reversion Liquidacién
a) (B) <) ©)
8,500.00 0.00 8,500.00 0.00

Saldo a la Fecha

(A-B-C+D)

0.00
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(~ No Gestién:60544411 PAGINANo. | DE |

DESCRIPCION: Honorarios por Servicios Técnico prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de abril de 2025, segun el Contrato No.15-2025
y Resoluciones de Aprobacion No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.
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TOTAL PRESUPUESTARIO 8,500.00)
MONTO IVA 0.00
TOTAL 8,500.00)
TOTAL DEDUCCIONES Q0.00)
LiQuiDo 8,500.00)
\SON: OCHO MIL QUINIENTOS QUETZALES EXACTOS M.N. /

. g N

( DEDUCCIONES
e [ TOTAL DEDUCCIONES
DETALLES DE REFERENCIA
FTE ORG CORR
PG SP PY ACT OBR REN UBG FTE ORG CORR REF REF REF DESCRIPCION DE CUENTAS MONTO
TOTAL CONTRAPARTIDAS
DATOS APROBACION DATOS SOLICITUD PAGO
FIRMA FIRMA
ELECTRONICA: WERRCPCRLLORAGE ELECTRONICA:
APROBADO = =
USUARIO: VCALAN USUARIO:
S s n |30/0412025 11:45:16 . sl -

N\ — 7
1o o, P Licda, Vir ﬁ?‘ﬁaf‘f&a&m Veﬁlsa

fahilidad Encar ada’:ﬂfg’COnta Il RES No. 11189 del o 2008 CGC
\ NEGEt fONAGRO UDDAF-FONAGRO

J

Ve MAGA



SISTEMA DE GESTION

G ) PAGINA : 1 de 1
Reporte de ejecucion deIGestlon FECHA - 30/04/2025
Expresa:":“an Quetzales HORA ; 8:46.22
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Lugar y Fecha: Guatemala - Guatemala

Institucién: 11130012 - 0 - MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA Y ALIMENTACION

Unidad Compradora: 21295 - FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA-FONAGRO-
NIT: 18051006 - RUIZ VASQUEZ ONELIA ESPERANZA

Descripcién: Honorarios por Servicios Técnico prestados a FONAGRO, correspondiente al mes de abril de 2025, segun el Contrato No.15-2025 y
Resoluciones de Aprobacién No.GG-A-1-2025 y No.GG-A-3-2025.
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Renglon Descripcion Unidad Centro Costo Subproducto Cantidad Precio Variacion Subtotal
Medida Adjudicada
189  Servicios técnicos para la elaboracion, analisis y evaluacion  Unidad - 1 Unic"FONAGRO 008-001-0007 1.00 8,500.00 0.00 8,500.00
en procesos administrativos - Tipo: Servicio;
L Total: 8,500.00
Fecha Descripcién Monto Monto Wonto ESTADO RTO RPA SP PT
Deduccion Liquido

RESUMEN ESTADO DE CUENTA(REGISTROS GESTION DE EXPEDIENTES - SIGES - )

Reversién Gestién Liguidacién Reversién Liquidacién Saldo a la Fecha
(B) () D) (A-B-C+D)
0.00 0.00 0.00 8,500.00

MSc. Evelyn Mariela Escobadr Lopez
da de Contrataciones y Adquisiciones
i UDDAF-FONAGRO
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Factura Pequeno Contribuyente

ONELIA ESPERANZA, RUIZ VASQUEZ #

Nit Emisor: 18051006

ONELIA ESPERANZA, RUIZ VASQUEZ

25 AVENIDA 9-49 zona 14, Guatemala, GUATEMALA
NIT Receptor: 117752649 /

Nombre Receptor: FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y /
MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA -FONAGRO-

Direccién comprador: AVENIDA HINCAPIE 8-15 ZONA 13 /

NUMERO DE AUTORIZACION:
4C81202F-21A0-4871-B7D2-1EABDSFE3ECE /
Serie: 4C81202F Nimero de DTE: 564152433

Numero Acceso:
Fecha y hora de emision: 30-abr-2025 12:39:06 /
Fecha y hora de certificacion: 15-abr-2025 12:39:06

Moneda: GTQ

#No B/S  Cantidad Descripcion P. Unitario con Descuentos (Q)
VA (Q)

1 Servicio 1 \ Honorarios por servicios 8,500.00 0.00

técnicos prestados al Fondo
Nacional para la Reactivacion
y Modernizacion de la
Actividad Agropecuaria -
FONAGRO-, correspondiente

\ al mes de abril de 2025, segin
contrato No. 15-2025,

TOTALES: 0.00

Otros Total (Q) Impuestos
Descuentos(Q)

0.00 8,500.00

0.00 8,500.00

* No genera derecho a crédito fiscal \ ﬁi‘%—fg‘gﬂ E; }s% ﬁ n
VAT kel yd il

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949

Razén: que se Qgistra para hacer constar que la factura que precede, Serie: 4C81202F,
numero de DTE:'564152433 de fecha 30 de abril de 2025; emitida por Onelia Esperanza
Ruiz Vasquez, ampara el pago por Servicios Tégnicos; correspondiente al mes de abril del
ano 2025, segun Contrato Administrativo Numero™5-2025 y Resolucién de Aprobacion

numero: GG-A-3-2025, Conste. Guatemala, 30 de abril de 2025.

"Contribuyendo por el pais que todos queremos” |



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Periodo: Del 01 al 30 de abril de 2025/

Nombre: Onelia Esperanza Ruiz Vasquez !

Objeto: Asistente de la Unidad Administrativa”

Tipo de servicios:  Técnicos /

Prestados en: FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACION Y
MODERNIZACION DE LA ACTIVIDAD AGROPECUARIA
-FONAGRO-

Reporta a: U Coordinadora Administrativa

Contrato No. U 15-2025
Plazo del Contrato: Del 02 de enero al 31 de diciembre de 2025

(3

En cumplimiento de la clausula decima del contrato administrativo niimero 15-2025,
suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades
realizadas:

ACTIVIDADES A CARGO (DE CONFORMIDAD A LOS TDR)

8.

9.

. Apoyar y asistir al Coordinador Administrativo en actividades

Administrativas y Gerenciales.

Recibir y clasificar la correspondencia de la Coordinacion
Administrativa y responderla cuando le sea instruido (oficios,
providencias, memorandas, etc.).

Responsable de llevar el control correspondiente del archivo y la
documentacién de la Unidad Administrativa.

Encargada de llevar el registro y control del stock de la papeleria y ttiles
de oficina, limpieza y otros insumos.

Encargada de realizar los requerimientos de atiles de oficina e insumos
de la Unidad Administrativa.

Responsable de mantener actualizados los expedientes del personal
(solicitudes de permiso, certificados médicos, actualizaciéon de
informacion personal, colegiados activos, etc.).

Apoyar en el proceso de cotizacion para la adquisicién de bienes,
suministros y servicios para uso en FONAGRO.

Apoyar en el proceso de compras de bienes, suministros e insumos
para el servicio de FONAGRO.

Apoyar al Coordinador Administrativo en la atencién de las reuniones
del Consejo Directivo de FONAGRO.

10.Responsable de manejar los formularios para solicitud de expedientes

al Archivo de FONAGRO, debiendo llevar un registro de las personas
que utilicen dicho servicio y de los formularios entregados.

11.Encargado de la elaboracion del informe mensual de marcaje y

permisos solicitados por el personal de FONAGRO.

12. Apoyar al personal Administrativo en el fotocopiado y empastado de

documentos.




13.Apoyar en actividades de atencién al publico y control de llamadas
telefonicas.

14. Apoyar en la logistica de actividades desarrolladas en el Fideicomiso.

15. Cualquier otra atribucién dentro de su competencia, que disponga la
Coordinacién Administrativa y/o la Gerencia General de FONAGRO.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS

A N N N

Se apoyd con la elaboracion de 15 oficios de fa Unidad Administrativa
para las distintas Unidades de -FONAGRO-.

Se apoyo con la elaboracién de 12 oficios para pagos de facturas de
servicios basicos dirigidos a la Unidad Financiera.

Se apoyd en la recepcion de documentos recibidos en la Unidad
Administrativa relacionado con:

Correspondencia externa: 18 boletas de intereses y 20 documentos
provenientes del -MAGA-, los cuales fueron archivados en su leitz
correspondiente.

Correspondencia Interna: Se recibieron 39 documentos de las
diferentes unidades de -FONAGRO-, los cuales fueron archivados en
su leitz correspondiente.

Correspondencia recibida de Fideicomisos BANRURAL, validacion de
Estados Financieros y original de Reportes Complementarios a los
Estados Financieros, archivados en su leitz correspondiente.

Informes de Recuperacidn de Cartera y Reporte de Ingresos
funcionamiento e intereses Producto 2, archivados en su leitz
correspondiente.

Se apoyd durante el mes de abril llevando el control correspondiente
del archivo y la documentacién de [a Unidad Administrativa. Los
documentos fueron archivados en los leitz designados,

Se apoyd durante el mes de abril realizando el escaneo de los
documentos recibidos, ingresandolos en carpetas con su respectivo
nombre, asi como también enviando por correo electrénico la
correspondencia urgente.

Se realiz6 el registro y control de la existencia de la papeleria, (tiles de
oficina, limpieza, asi como también se procedid a la distribucién de
Utiles de oficina para el personal de la Unidad Administrativa.

Se realiz¢ solicitud de suministros, tales como Gtiles de oficina, insumos
de limpieza, para la Unidad Administrativa.

Se apoy¢ en fa recepcion de documentos del personal de FONAGRO

correspondiente al mes de abril (solicitudes de permiso, certificados
medicos solicitudes de constancias laborales) correspondientes a la
Unidad Administrativa, archivandolos en su leitz correspondiente.

Se apoyd solicitando cotizaciones para adquisicidn de bienes para el
area de Sistemas.




Oneli

Se realizaron expedientes para pagos de facturas de Servicios Basicos
los cuales fueron trasladados a la Unidad Financiera UDDAF, tales
como: Prohygiene, Printer, Energia Eléctrica, Redes Hibridas, Agua
Potable, Telefonia fija y mdvil, Extraccion de Basura, agua pura
Salvavidas, Printer, arrendamiento de parqueo.

Durante el presente mes se apoyd en el escaneo de listados de
asistencia de las distintas unidades de -FONAGRO-, las cuales fueron
entregadas al encargado de Administracion y Personal para lo que
corresponda.

Se apoy6 al personal Administrativo en el fotocopiado de documentos
y con la distribucién de estos a las diferentes unidades de -FONAGRO-
Se apoyé en las actividades de atenciéon al publico y control de
llamadas telefénicas recibidas en la Unidad Administrativa, las cuales
fueron trasladadas a donde corresponde.

Durante el presente mes se apoyé al area de personal realizando
contratos y revisando expedientes de contratacion.

Se apoyé escaneando contratos, fianzas y solicitudes de pedido de
personal de nuevo ingreso.

skl
a Esperanza

DPI 1645-6355%

Cel. 4215-1200




